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discriminating on the basis of race, color, national origin, sex, age, religion, political beliefs or disability.  To file 
a complaint of Discrimination, write:  USDA, Director, Office of Civil Rights, Room 326W, Whitten Building, 
1400 Independence Avenue, SW, Washington, DC 20250-9410 
 

-OVER- 

Department of 
Agriculture 
 
Food and  
Nutrition Service 
 
FLORIDA 
(851) 
 
 
Tallahassee 
Field Office  
227 N. Bronough  
Suite 3086 
Tallahassee, FL 
32301 
Phone 
850-942-8315 

 
Ft Lauderdale 
Office 
299 E Broward Blvd 
Room 406 
Ft. Lauderdale, FL 
33301 
Phone 
954-356-6655 

 
Lakeland 
Office 
124 S Tennessee Ave 
Suite 200 
Lakeland, FL 
33801 
Phone 
863-603-0717 
 
 
 

Dear Retailer:         
 
Thank you for your interest in the Food Stamp Program!  
 
To participate, you must review the enclosed materials and submit a complete application 
form, including all required documentation.  Incomplete applications will be returned and 
will delay your participation in the Food Stamp Program.   
 
To complete your application, you must: 
 

•  Meet the basic eligibility criteria (refer to Retail Store Eligibility sheet),  
•  Completely fill out an application form, and  
•  Provide the required documentation (refer to Application Checklist). 

 
Your field office has 45 days to approve or deny your application, once your application is 
complete.  As part of the approval process, you may be required to review training materials 
provided by your field office.  You cannot accept Food Stamp benefits until your store has 
been approved under your ownership.       
 
As part of the approval process, a USDA representative or private contractor may visit your 
store to make sure the store is eligible to participate in the Food Stamp Program.  The USDA 
representative or contractor should present photo identification and will look around your 
store.  Private contractors must ask for written consent before looking at your store.  The 
representative or contractor may take pictures, sketch the layout of the store, and look at your 
inventory.  If your application is denied because your store does not meet the eligibility 
criteria, you must wait six months before you can submit a new application.   
  
Follow the instructions on the next page to turn in your application to your field office.  If you 
have any questions, please contact us or get more information from the USDA website at 
www.fns.usda.gov/fsp by clicking on “Retailers.” 
 
We look forward to working with you in the future. 
 
 
Sincerely, 
 
 
John Butler 
Field Office OIC

http://www.fns.usda.gov/fsp


PLEASE NOTE:  You may submit your application for a Food Stamp Permit in two different ways: 
 
1.  You can attend a training meeting conducted by Food & Nutrition Service (FNS) staff and turn in your 
completed application with the required documents (PLEASE SEE MEETING LOCATIONS AND 
SCHEDULES BELOW); PLEASE NOTE: YOU MUST CALL THE TALLAHASSEE AND LAKELAND 
OFFICES AT THE NUMBERS SHOWN BELOW TO MAKE AN APPOINTMENT BEFORE COMING TO A 
MEETING. 

OR, 
2.  You can mail your completed application and required documents to the FNS office nearest to your store. 
PLEASE SEE MAILING ADDRESSES OF OUR 3 OFFICES BELOW.   If your application is approved, a 
training video and guide will be mailed to you with your Food Stamp Permit, along with other program 
material.   
 
We strongly encourage you to attend a training meeting before getting your Food Stamp permit – for the 
benefit of both you and your employees.  You also can choose to attend a training meeting after you receive 
your permit.  Just telephone the office nearest your store at any time to find out the schedule for future 
meetings.  
  

 

 
CITY CENTRE BUILDING 
227 N. Bronough Street, Suite 3086 
Tallahassee, FL  32301 
(850) 942-8315 

Meeting Time:  1:30pm 
 

October  12 
November 9 
December 14 
 

   
NOTE:  ALL PANHANDLE RETAILERS!   TALLAHASSEE IS ON EASTERN STANDARD TIME 
 
Tallahassee via I- 10, exit #199 (US 27) Go South towards Tallahassee.  Drive approximately 4 miles to Tennessee St.  Turn 
right on Tennessee St and drive 4 blocks turn left on MLK Blvd.  Drive one block and turn left on Call St.  Turn into 
unpaved parking lot before traffic light.  Parking lot faces City Centre Building. Enter building, sign in at security desk 
then proceed to 3rd Floor to Room 3086.   
 IMPORTANT NOTE:  Call (850) 942-8315 to schedule an appointment for the Tallahassee Meeting.  
Meeting space is limited. 
   
LAKELAND FEDERAL BUILDING 
124 S Tennessee Avenue, Suite 200 
Lakeland, FL 33801 
(863) 603-0717                                                          
 

Meeting Time:  1:00pm October 12,26 
November 9,23 
December 7 
 

Take Interstate 4 to Lakeland, exit 32.  Go South on Business Highway 98 all the way to the downtown area.  After you 
cross a railroad track, turn left (East) at the second traffic light onto Lemon Street.  The Federal Bldg. is located on the 
next corner, at Lemon St. and Tennessee Avenue.  Free 2-hour City Parking is available on the street.  IMPORTANT 
NOTE: Call (863) 603-0717 or 7717 to schedule an appointment for the Lakeland Meeting. 

 
FT LAUDERDALE FEDERAL BUILDING 
299 E Broward Blvd, Room 106 
Ft Lauderdale, FL 33301 
(954) 356-6655 

Meeting Time:  12:30pm October 14 
November 18 
December 16 
 

Take Interstate 95 to Ft Lauderdale.  Get off at Exit 27 (old 29) for downtown Ft Lauderdale.  Go East approximately one 
and a half miles on Broward Blvd., to the intersection of NE 3rd Avenue.  The Ft Lauderdale Federal Court House 
Building will be on your left in front of the Wachovia Bank.  For parking, turn left and immediately another left.  There is 
ample public parking on the North side of the Federal Courthouse Building. 



 

De acuerdo con la ley federal y polizas del Departamento de Agricultura de LOS ESTADOS UNIDOS, esta institución 
está prohibida a discriminar en base de raza, color, origen nacional, sexo, edad, religión, creencia política o inabilidad.  
Para someter una queja de discriminación, escriba a: USDA, Director, Office of Civil Rights, Room 326W, Whitten 
Building, 1400 Independence Avenue, Washington, DC 20250-9410. 
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Estimado Detallista:            
 
¡Gracias por su interés en el Programa de Cupones de Alimentos (Food Stamp Program)! 

 
Para participar, usted debe revisar los materiales incluidos y someter una aplicación completa, incluyendo 
toda la documentación requerida.  Aplicaciones incompletas serán devueltas y esto retrasará su 
participación en el Programa de Cupones del Alimentos.   
 
Para completar la aplicación, usted tiene que: 
 

• Cumplir con los criterios básicos de la elegibilidad (refiérase a la hoja de Elegibilidad de 
Tiendas al por Menor), 

• Completar totalmente una aplicación, y  
• Proveer la documentación requerida (refiérase a La Lista de Comprobación) 
 

La oficina local tiene 45 días para aprobar o para negar su aplicación, una vez que la misma esté completa.  
Como parte del proceso de aprobación, usted puede ser requerido para revisar los materiales de 
entrenamiento proveídos por su oficina local.  Usted no puede aceptar beneficios de cupones de alimentos 
hasta que su tienda sea aprobada con usted como dueño.   
 

Como parte del proceso de la aprobación, un representante del USDA o un contratista privado visitará su 
tienda para cerciorarse de que el negocio es elegible para participar en el Programa de Cupones de 
Alimentos.  El representante o el contratista del USDA debe presentar identificación con foto para revisar las 
facilidades de su negocio.  Los contratistas privados deben obtener su consentimiento por escrito antes de 
revisar las facilidades de su tienda.  El representante o el contratista pueden tomar fotos, hacer un diagrama 
del interior de su tienda, y mirar su inventario.  Si se niega su aplicación porque su tienda no cumple con los 
criterios de elegibilidad, usted debe esperar seis meses antes de que pueda someter una nueva aplicación.   
 
Siga las instrucciones en la página siguiente para entregar su aplicación a la oficina local.  Si tiene cualquier 
pregunta, por favor haga contacto con nosotros o obtenga más información en el “website” del USDA en 
www.fns.usda.gov/fsp y seleccione “Retailers.” 
 
Esperamos trabajar con usted en un futuro cercano. 
 
Sinceramente, 
 
 
John Butler 
Oficial Encargado 
Oficina de Florida 
 



 

 

ATENCION POR FAVOR: Usted puede aplicar para participar en el Programa de Cupones (Food Stamp Program) en dos diferentes 
formas:  

1. Usted puede atender una sesión de adiestramiento conducida por personal del Servicio de Alimentos  & Nutrición y allí 
entregar su aplicación ya completada junta con los requeridos documentos adicionales. (POR FAVOR VEA SITIOS E 
ITINERARIOS ABAJO); NOTE: USTED TIENE THE LLAMAR LAS OFICINAS DE TALLAHASSEE Y LAKELAND 
EN LOS NUMEROS ABAJO LISTADOS PARA HACER UNA CITA ANTES DE APARECER A LA SESION. 

o puede 
2. Enviar por medio postal  su aplicación ya completada junta con los requeridos documentos adicionales, a la oficina de 

Alimentos & Nutrición más cercana a su tienda, de las ilustrada abajo.  POR FAVOR, VEA LA DIRECCION POSTAL DE 
NUESTRAS TRES OFICINAS ABAJO. Si la aplicación es aprobada, un video y una guía de adiestramiento se le proveerán 
juntos con la tarjeta de autorización, mas material del programa. 

 
Le animamos enérgicamente a que atienda una reunión de adiestramiento antes de obtener su autorización para aceptar cupones 
de alimentos – tanto para su beneficio, como el de sus empleados.   Usted puede elegir también a participar en una sesión de 
adiestramiento después de haber recibido la autorización.   Simplemente llame a la oficina más cercana de su tienda para adquirir 
el itinerario de futuras reuniones. 
 

CITY CENTRE BUILDING 
227 N Bronough St   Salon 3086 
Tallahassee, FL 32301 
(850) 942-8315 

Horas de reunión:  1:30 pm 
 

10-12 
11/9 
12/14 

   
NOTA:  TODOS LOS DETALLISTAS DE PANHANDLE!    TALLAHASSEE ESTA EN TIEMPO 
NORMAL  DEL ESTE  (EASTERN STANDARD TIME) 
 
A Tallahassee por la I-10, salga en la salida #199 (US-27) y viaje al sur en dirección a Tallahassee.  Viaje aproximadamente 4 
millas a la calle Tennessee.  Vire a la derecha en Tennessee,  viaje 4 cuadras y vire a la izquierda en Martin Luther King Blvd..  
Continúe por una cuadra y vire a la izquierda en la calle Call.  Entre en el estacionamiento no pavimentado antes del semáforo.  El 
estacionamiento enfrenta el edificio City Centre.  Entre en el edificio, firme en el escritorio de seguridad y proceda al cuarto 
número 3086 en el tercer piso.  IMPORTANTE: Llame al (850) 942-8315 y solicite una cita para la reunión 
de Tallahassee ya que el espacio es limitado. 
LAKELAND FEDERAL BUILDING    Horas de          10-12,26 
124 So. Tennessee Ave, Salón 200         reunión:      11-9,23                 
Lakeland, FL  33801                              1:00pm        12-7                                                                             
(863) 603-0717 
 
Tome la autopista #4 hasta Lakeland, salida 32. Siga al Sur en la Carretera 98 hasta el centro de la ciudad. Después de cruzar una 
via de ferrocarril, vire a la izquierda (Este) en el segundo semáforo hasta la calle Lemon.  El Edificio Federal está en la próxima 
esquina, calle Lemon y Avenida Tennessee.  Dos horas gratis de estacionamiento están disponibles en la calle.  NOTA 
IMPORTANTE: Llame al (863) 603-0717 o 7717 y solicite una cita para la reunión de detallistas de 
Lakeland ya que el espacio es limitado. 
FT.LAUDERDALE 
FEDERAL BUILDING 
299 E Broward Blvd, Salon 106 
Ft Lauderdale, FL 33301 
(954) 356-6655 

Horas de reunión:   
12:30pm 

10-14 
11-18 
12-16 

Tome la salida 27 (antes 29)  de la carretera I-95 a Ft. Lauderdale, hacia el centro de la ciudad en dirección este. 
Aproximadamente como a una milla y media, en la intersección de la 3ra Avenida NE, encontrará el Edificio de la Corte Federal, 
al frente del Wachovia Bank.  Vire a la izquierda e inmediatamente otra izquierda.  Detrás del edificio de la Corte Federal se 
encuentra un amplio estacionamiento de metros.  Si necesita ayuda favor de llamar al (954) 356-6655. 



 

 

 
LISTA DE COMPROBACIÓN DE LA APLICACION 

 
Para evitar errores comunes y prevenir la devolución de su aplicación, por favor preste atención a las siguientes areas de la 
aplicación: 
 
_____  Elegibilidad del establecimiento:  Primero, cerciórese de que su tienda es elegible para   
           participar en el Programa de Cupones de Alimentos, mirando la hoja incluida  

Elegibilidad de Tiendas Al Por Menor.  Solamente tiendas elegibles pueden ser autorizadas  para aceptar 
beneficios de cupones de alimentos. 
 

_____  Someta la documentación.  Para asegurar el proceso rápido de su aplicación debe incluir  
copias de la documentación abajo enumeradas.  Se le puede pedir que provea  
documentación adicional según sea necesario.   Si no cumple con lo requerido  puede dar  lugar  a la negación de 
la autorización de su aplicación. 
 

• Copia de una licencia actual, requerida para operar su negocio (permiso de salud o permiso de inspección de 
alimentos; permiso impuestos de ventas; permiso de vendedor; licencia del negocio; licencia de lotería; licencia de 
cerveza o vino; etc.).  Si usted no tiene una licencia, por  favor póngase en contacto con nosotros.   

 
• Identificación con foto [licencia del conductor (frente y parte posterior), pasaporte, identificación militar] de todos 

los dueños, socios, oficiales corporativos, accionistas y sus esposos o esposas, si es aplicable.   
 

• Copia de la tarjeta de Seguro Social o verificación aceptable del número de Seguro Social (formas de impuesto, 
tarjeta de seguro de salud, etc.) de todos los dueños, socios, oficiales corporativos, accionistas y sus esposos o 
esposas, si es aplicable. 

 
_____ # 10: Complete la información del esposo o esposa para cada dueño, si su tienda opera en un estado de      característica 

de comunidad.  Los estados de característica de comunidad son: Arizona, California, Idaho, Luisiana, Nevada, Nuevo 
Méjico, Tejas, el estado de Washington, y Wisconsin.   

 
_____ # 16: Si su tienda no está abierta 24 horas, especifique los días y las horas que está abierta.   
 
_____  # 23.b. y 23.c. : Provea ventas brutas reales o estimadas y ventas de alimentos (si la tienda ha estado abierta por 

12 meses o más, sólo las ventas actuales serán aceptadas. Las ventas brutas incluyen todo alimento y artículos no 
alimenticios vendidos en su firma, incluyendo gasolina.  Vea el artículo 23.c. para descripción de las ventas 
elegibles anuales de alimentos.   

 
_____  # 25: Alimentos Básicos - Indique si usted vende una variedad y/o los perecederos de cada categoría.  Para 

definiciones de alimentos básicos y alimentos perecederos, lea las instrucciones en la aplicación o en la hoja de 
Elegibilidad de Tiendas al por Menor.   

 
 _____  Someta una aplicación que esté completa.  Revise su aplicación y cerciórese de haber completado correctamente 

toda la información aplicable.  Aplicaciones incompletas serán devueltas y así, se retrasará la revisión  de su 
aplicación y la autorización de recibir beneficios de cupones del alimentos.   

 
 _____  Firme la aplicación.  Las aplicaciones no pueden ser procesadas a menos que sean firmadas por un dueño, oficial 

o un socio.  Firmando y sometiendo la aplicación, usted está indicando que toda la información en la aplicación es 
exacta y verdadera y usted tiene una comprensión básica de las reglas y las responsabilidades de detallistas en el 
programa de cupones de alimentos.   

 
Usted no puede aceptar beneficios de cupones de alimentos hasta que su tienda haya sido autorizada estando bajo su 
propiedad. 



 

 

ELEGIBILIDAD DE TIENDAS AL POR MENOR 
PROGRAMA DE CUPONES DE ALIMENTOS DE USDA 

 
Para ser elegible como un establecimiento en el programa de cupones de alimentos, su tienda debe vender 
alimentos para preparación y consumo casero y cumplir con uno de los criterios abajo indicados:  
 

(A) Ofrecer para la venta, continuamente, por lo menos tres variedades de alimentos calificados en 
cada uno de los cuatro grupos siguientes  de alimentos básicos, con alimentos perecederos  o por 
lo menos dos de las categorías:  

 
• carne, aves de corral o pescados  
• pan o cereal 
• vegetales o frutas  
• productos lácteos  

 
 Para más información sobre el criterio A, vea abajo. 
 
 

        o ofrecer         
 

(B)  Más de la mitad (el 50%) de la cantidad total del dólar de todas las cosas (alimento, no alimento, 
gasolina y servicios) vendidas en la tienda y que son de venta de alimentos básicos elegibles. 

 
 

Definiciones para el criterio A: 
 
Continuamente significa que en cualquier día dado de operación, una tienda debe ofrecer para la venta y 
normalmente exhibir en un área pública, artículos calificativos de alimentos básicos, sin menos de tres diversas 
variedades de artículos de alimentos en cada una de las cuatro categorías de alimentos básicos.   
 
Alimentos perecederos son artículos congelados de alimentos básicos; o, frescos, sin refrigerar o artículos 
refrigerados de alimentos de básicos que estropearán o sufrirán deterioración en calidad significativa en un 
plazo de 2 a 3 semanas.   
 
Variedad significa diversos tipos de alimentos, tales como manzanas, col y calabaza en fruta o categoría de 
vegetales, o, leche, queso y mantequilla en categoría productos lácteos.  Lo que sigue no cumple con el 
requisito de variedad: tener diversas marcas de fábricas y tamaños; teniendo el mismo artículo pero con 
variados ingredientes (salchicha plana y salchicha picante); o teniendo el mismo artículo pero ofreciendo 
diversos tipos del artículo (Granny Smith y manzanas deliciosas rojas).  Artículos de alimentos con múltiples 
ingredientes elegibles (pizza, cenas congeladas) serán contados solamente una vez como alimentos básicos, en 
la categoría de ingredientes principales. 
 
Ventas al por menor incluyen todas las ventas al por menor de la firma incluyendo alimentos, no alimenticio, 
gasolina y servicios (tales como honorarios de alquiler, juegos, tintoreros, lotería).  Sin embargo, los honorarios 
conectados directamente con el proceso de alimentos básicos tales como carnes crudas, aves de corral, y 
pescados se pueden calcular como ventas de alimentos básicos bajo criterio B. 
 
Alimentos básicos no incluyen alimentos accesorios tales como café; té; cacao; soda; bebidas no gasificadas 
tales como bebidas de deportes, ponches, y aguas condimentadas; caramelo; condimentos; especias; alimentos 
calientes; o, alimentos listos para ir o hechos para llevar hacia fuera, como emparedados o ensaladas 
preparadas.   
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